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Création d’une commande 

La création d’une commande commence par la saisie d’un nouveau mouvement. 

Renseignez les différents champs, choisissez [Commande] dans le menu déroulant [Evénement] puis [Sauver]. 

 

Saisissez ensuite les différents articles que vous commandez, comme vous le feriez pour une entrée en stock, puis 
cliquez sur [Enregistrement]. 

 

Dans la liste des mouvements, les commandes restent visibles aussi longtemps que tous les articles n’ont pas été 
livrés ou annulés. Ceci permet de voir rapidement les commandes ouvertes et les montants des futures factures. 

Depuis la liste des mouvements/commandes il est possible d’imprimer divers rapports, par exemple une liste 
détaillée de commandes ouvertes 
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Tous les événements peuvent être sélectionnés et permettent d’imprimer un document. Ci-après un exemple 
d’annulation et de commande pour le fournisseur : 
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Pour info, une commande ouverte pour une référence sera également visible dans la fiche article  
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Réception de la marchandise 

A la livraison des articles commandés, ouvrez le mouvement de commande et cliquez sur le bouton [Nouveau]. 

 

La fenêtre suivante s’ouvre, dans laquelle il faudra créer un événement de [Livraison].  

 

Cliquez ensuite sur [Sauver].  

Cliquez sur [Nouveau] et sélectionnez dans la liste les articles livrés. 

 

S’il s’agit d’une livraison partielle, vous pourrez ajuster la quantité livrée en ouvrant l’article. Le mouvement 
restera ouvert tant que tous les articles ne sont pas livrés. 

En cas d’annulation de commande créez un nouvel événement [Annulation] et choisissez les articles dans la liste, 
puis enregistrez. 

Une fois que tous les articles de la commande ont été traités, soit par réception ou annulation, le mouvement sera 
automatiquement clôturé. 


